Stellenausschreibung
Kennziffer: 24-100

Das DRRR ist fuhrendes Dienstleistungsunternehmen fir die externe Qualitatssicherung
von Laboratorien. Mit unseren Tatigkeitsschwerpunkten ,Lebensmittel/Futtermittel”,
.Mikrobiologie®, ,Bedarfsgegenstande/Verpackung®, sowie ,Material- und Werkstoffprifung*
sind wir in den unterschiedlichsten Industriebereichen tatig.

Wir sind eine Inspektionsstelle, Referenzmaterialhersteller und Ringversuchsanbieter.

Wir bieten unseren Kunden abgestimmt auf die DRRR Ringversuche zahlreiche zertifizierte
Referenzmaterialien an, sowie eine Qualitatsberatung und Schulungen zur
Qualitatssicherung in Labor und Produktion.

Wir unterstitzen unsere Kunden bei Fragestellungen zur chemisch-physikalischen und
mikrobiologischen Analytik, zur organoleptischen und physikalisch-mechanischen Prifung,
sowie bei statistischen Fragestellungen.

Zur Sicherstellung unserer Wachstumsziele mdchten wir unser Team vergro3ern und
mehrere Positionen mit folgenden Anforderungen besetzen

KAUFMANN/-FRAU FUR BUROMANAGEMENT (w/m/d)
am Standort: Kempten

in Vollzeit, unbefristet

Anforderungen:

- Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufmann/frau fir
BlUromanagement, oder vergleichbares

- Sie arbeiten zuverlassig und genau

- Sie bedienen sicher Burosoftware wie MS Word und MS Excel

- Sie arbeiten gerne in einem hochmotivierten und einsatzfreudigen Team

Ihre Aufgaben:

- Burokommunikation und —koordination

- Sachbearbeitung in den jeweiligen Bereichen
- Kunden- bzw. Lieferantenkontakt

- Daten- und Tabellenbearbeitung

Wir bieten lhnen:

- Einen sicheren, abwechslungsreiche und anspruchsvollen Arbeitsplatz in einem
wachsenden Familienunternehmen

- Geregelte Arbeitszeiten (keine Schicht- und Wochenendarbeit)

- Grundliche Einarbeitung und Perspektiven fur die fachliche und persénliche Entwicklung
in einem innovativen Unternehmen

- Arbeiten in einem hochmotivierten und einsatzfreudigen Team

Positionen sind in folgenden Bereichen zu besetzen:
- Lagerverwaltung und Versand

- Lieferantenmanagement

- Auftragsbearbeitung

Bei Fragen wenden Sie sich bitte unter Angabe der Kennziffer an Frau Beatrix Leist.
Telefon: +49 (0)8 31/960 878-82

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung ausschlielBlich per E-Mail an:

Deutsches
Referenzbiiro fir
Ringversuche und
Referenzmaterialien

Deutsches Referenzbiiro fur
Ringversuche und
Referenzmaterialien GmbH

Reinhartser StralRe 31
D-87437 Kempten

Fon: +49 (0)8 31/960 878-0
Fax: +49 (0)8 31/960 878-99
E-Mail: info@DRRR.de
Website: www.DRRR.de

Bank-Details

Ust-ID-Nr. DE254613132

St.Nr. 127/124/32207
Raiffeisenbank im Allgauer Land
BLZ 733 692 64 / Konto 102350
IBAN DE 94733692640000102350
BIC-Code: GENO DEF1DTA

Sitz der Gesellschaft: Kempten
Handelsregister HRB 9496
Amtsgericht Kempten
Geschaftsfihrer:

Dr. rer. nat. Ulrich Leist
Thorsten Helbig, M.Eng.
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